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TENTANG SAYA

Saya adalah seorang individu yang sangat berkomitmen untuk mencapai hasil yvang maksimal dalam setiap tugas yang saya
emban, sebagai pekerja keras yang selalu siap bekerja ekstra. Saya memiliki kemampuan cepat beradaptasi dengan lingkungan
kerja yang berbeda-beda. Kemampuan ini telah terbukti ketika saya berhasil berkontribusi secara signifikan dalam berbagai
posisi. Selain itu, saya memiliki semangat belajar yang tinggi dan selalu terbuka untuk memperluas pengetahuan dan
keterampilan saya.

PENGALAMAN KERJA

Cv kawan setia motor februari 2023 - Agustus 2023
- Admin sales
Pada peran sebagai Admin, saya bertanggung jawab dalam mendukung tim penjualan dengan efisiensi dan akurasi.
Tugas saya mencakup pemeliharaan database pelanggan, penyusunan penawaran harga yang komprehensif, serta
pengoordinasian jadwal kunjungan pelanggan untuk tim penjualan. Selain itu, saya juga berperan dalam melakukan
analisis data penjualan yang berdampak positif pada strategi penjualan perusahaan.
- Admin Gudang
Sebagai Admin Gudang, saya memiliki tanggung jawab penting dalam mengelola aliran barang masuk dan keluar
gudang. Tugas saya mencakup penerimaan, pengiriman, dan pelacakan barang dengan tingkat akurasi yang tinggi.
Selain itu, saya juga memimpin inventarisasi bulanan untuk memastikan stok selalu terjaga dan berperan aktif dalam
pemeliharaan gudang agar sesuai dengan standar keamanan dan kualitas.
- Administrasi keuangan
Sebagai admin keuangan, saya bertanggung jawab dalam mengelola proses hutang piutang dengan cermat. Saya aktif
dalam berkomunikasi dengan pelanggan dan pemasok untuk memastikan pembayaran dan penagihan berjalan sesuai
jadwal. Selain itu, saya memiliki peran dalam penyusunan laporan keuangan yang akurat dan tepat waktu sesuat

dengan tenggat waktu yang berlaku.
Admin CV ASTEK Juli 2022 - Februari 2023

- Manajemen Inventaris : Saya bertanggung jawab untuk memantau stok barang melakukan pemesanan, dan memastikan
tersedianya produk yang diperlukan. Dengan penggunaan program toko, saya dapat secara efisien melacak stok dan melakukan
pembaruan sesuai kebutuhan.

- Pemeliharaan Perangkat Keras dan Perangkat Lunak : Saya bertanggung jawab atas pemeliharaan program toko dan
perangkat keras yang digunakan dalam operasi harian, Ini mencakup perbaikan jika ada masalah teknis.

- Pelaporan Keuangan : Saya membantu dalam pembuatan laporan keuangan harian, mingguan, dan bulanan dengan
menggunakan data dari program toko. Ini membantu manajemen dalam pemantauan kinerja toko dan pengambilan keputusan
strategis.

- Pelayanan Pelanggan : Saya memberikan layanan pelanggan yang berkualitas, termasuk memberikan informasi produk,
membantu pelanggan dalam proses pembelian, dan menangani keluhan dengan baik.

- Pengumpulan Data : Saya bekerja sama dengan tim partner kerja untuk mengumpulkan semua data yang diperlukan untuk
laporan bulanan, seperti data penjualan, keuangan, dan inventaris.

- Analisis Data : Setelah data terkumpul, saya melakukan analisis data untuk mengidentifikasi tren dan perbandingan dengan
data sebelumnya.

- Verifikasi dan Koreksi : Saya melakukan verifikasi data dengan teliti untuk memastikan keakuratannya. Jika ada kesalahan,
saya segera melakukan koreksi.

PENDIDIKAN
SMA NEGERI I GONDANGWETAN (Matematika Ipa) 85.39

KEMAMPUAN
- Komunikasi yang baik
- Problem Solving
- Manajemen Team

- Manajemen Waktu
- Kreatif dan Inovatif
- Mengoperasikan Excel
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2. Daftar Nilai

DAFTAR NILAI
SEKOLAH MENENGAH ATAS
PEMINATAN MATEMATIKA DAN ILMU PENGETAHUAN ALAM
TAHUN PELAJARAN 2021/2022

Nama . ZAKIYATUL. MISKIXAH.....

Tempat dan Tanggal Lahir : ?ﬂsu"\lﬂ-ﬂ,z&m‘l‘(}wm‘! ......
Nomor Induk Siswa 3 7888 ...................................................................
Nomor Induk Siswa Nasional ~ : OOA3Z3BE39............ooooomvvvrerrismissirsss
No. Mata Pelajaran Né':;zjalla,n
Kelompok A _—
1. | Pendidikan Agama dan Budi Pekerti 85,78
2. | Pendidikan Pancasila dan Kewarganegaraan 26,19
3. | Bahasa Indonesia U, 14
4. | Matematika 21,65
5. | Sejarah Indonesia 86,77
6. | Bahasa Inggris 23,06
Kelompok B
...... 1. | Seni Budaya 22,61
sleees 2. | Pendidikan Jasmani, Olahraga, dan Kesehatan 83,78
3. | Prakarya dan Kewirausahaan 23,68
4. | Muatan Lokal
a. &ahasa dan Sastra \Jawa ... 85,17
b. BTR (Baca Tulis Sl Qur'an).. 77,09
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Kelompok C
1. | Matematika 2,77
2. | Biologi 81,45
3. | Fisika 83,77
4. | Kimia 81,13
5. | Mata Pelajaran Pilihan
B BN oo s 20,65
Bl ovenssorsenmvasensaosmatiiis R R
o
Rata-rata 83,10

5 Mei 2022




3. Kartu Tanda Penduduk

4. Kartu Keluarga
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5. Surat Keterangan Catatan Kepolisian

PO LRI DAERAH JAWA TIMUR
RESOR PASURUAN
SEKTOR WINONGAN
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6. Sertifikat vaksin
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KARTU VAKSINASI COVID-19

No. Tiket : Q-000UBSRJ No. NIK : 3514196310040003
Nama Lengkap : ZAKIYATUL MISKIYAH

Tanggal Lahir : 2004-10-23

No.HP : 085708118958

Alamat : DUSUN MINGGIR RT.002/RW.002 MINGGIR, WINONGAN, KAB. PASURUAN

Lokasi Menerima : Kejayan - 13261301

Riwayat Pemberian Vaksin Covid-19

Tanggal Nama No.Batch LoKasi Keterangan

Vaksinasi Vaksin Menerima
2021-09-06 CoronaVac 24202321 Kejayan -  TELAH DILAKUKAN VAKSIN DOSIS 1. VAKSINATOR
09:36:00 13261301 RATNA, KEMBALI TGL 04 OKTBER 2021
2021-10-04 CoronaVac C202106116 Kejayan - TELAH DIBERIKAN VAKSIN DOSIS 2 VAKSINATOR H,
10:48:00 13261301 M. ARIYONO

Catatan:

Apabila lerdapal gejala pasca dilakukan vaksinasi dapat menghubungi :

Nama : Chitra Cahya Kartika

No Telp : 082231655858
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7. Pasfoto







